MINISTERUL EDUCATIEI APROB
LICEUL TEHNOLOGIC NR. 2 TG-JIU DIRECTOR
PROF. BERCA IONUT COSMIN

COMPARTIMENTUL: ADMINISTRATIV

FISA POSTULUI PENTRU
PERSONALUL NEDIDACTIC DE INGRIJITOR PENTRU CURATENIE

NR /

A. Informatii generale privind postul
1. Nivelul postului: FUNCTIE DE EXECUTIE
2. Denumirea postului: INGRIJITOR PENTRU CURATENIE (M)
3. Gradul/Treapta profesional/profesionala:
4. Scopul principal al postului: CURATENIA SI INTRETINEREA IMOBILELOR
UNITATII SCOLARE, PRECUM SI A SPATIILOR EXTERIOARE CARE APARTIN
ACESTEIA

B.Conditii specifice pentru ocuparea postului
1. Studii de specialitate: STUDII MEDII (LICEU CU SAU FARA DIPLOMA DE
BACALAUREAT)
2. Perfectionari(specializari): -
3. Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel): -
4. Limbi straine (necesitate si nivel) cunoscute:-
5. Abilitati, calitati si aptitudini necesare:
iINSUSIRI DE PERSONALITATE: SERIOZITATE, RESPONSABILITATE,
ADAPTABILITATE, AUTOCONTROL, ATITUDINE POZITIVA;
CALITATI PSIHICE NECESARE: SPIRIT DE OBSERVATIE, RABDARE,
CAPACITATE DE COMUNICARE;
SA NU AIBA ANTECEDENTE PENALE.
6. Cerinte specifice:-
7. Competenta manageriala:-
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C. Atributiile postului

Principalele atributii ale postului:

cunoaste si aplica ROFUIP, ROI, legislatia specifica postului, legislatiei SSM si PSI;

realizeaza curdtenia si intretinerea zilnica a sectorului: aerisit, maturat, sters praf mobilier si
spalat suprafetele din sector (sdli de clasa, holuri, scari, bai, birouri, cancelarie) dupa fiecare
schimb, sau dupa caz, in functie de situatia epidemiologica, dezinfectia suprafetelor conform
legislatiei In vigoare;

realizeaza curdtenia generald periodica: spalat usi, geamuri, instalatii sanitare, faianta, mozaicul,
mobilier, aparatura si material didactic din laboratoare si cabinete, scarile cladirilor;
Indepirteaza gunoiul din salile de clase, laboratoare si toalete la sfarsitul fiecarei ture/zilnic;
Raspunde de curatenia sectorului repartizat si de respectarea frecventei cu care se realizeaza
curdtenia conform regulilor stabilite de catre conducerea scolii

Stabileste corect necesarul de materiale pentru a asigura o activitate fluent

Intocmeste referat de necesitate si in baza lui preia materialele pentru curitenie;

Este direct raspunzatoare de pastrarea bunurilor materiale, obiectelor de inventar sau de alta
naturd pe care le are in primire;

indeplineste si alte sarcini dispuse de director, care pot rezulta din necesitatea derularii in bune
conditii a atributiilor aflate in sfera sa de responsabilitate.

ALTE ATRIBUTIL.

In functie de nevoile specifice ale unitatii de invatimant, salariatul este obligat sa indeplineasca

si alte sarcini repartizate de angajator, precum si s respecte normele, procedurile de sanatate si
securitate a muncii, de PSI si ISU, in conditiile legii:

Réaspunderea disciplinara: Neindeplinirea sarcinilor de serviciu sau indeplinirea lor in mod necorespunzator
atrage dupa sine diminuarea calificativului si/sau sanctionarea disciplinara, conform prevederilor legii.

D. Sfera relationala a titularului postului

1. Sfera relationald internda:

a) Relatii ierarhice:

- subordonat fata de: DIRECTOR, ADMINISTRATOR DE PATRIMONIU

- superior pentru: -

b) Relatii functionale: CU ALTE COMPARTIMENTE: CADRE DIDACTICE,
CONTABILITATE, SECRETARIAT

c) Relatii de control: -

d) Relatii de reprezentare: -

2. Sfera relationali externd:

a) cu autoritati si institutii publice: -

b) cu organizatii internationale: -

C) cu persoane juridice private: -

3. Delegarea de atributii si competenta*****): PERSONAL NEDIDACTIC LICEUL
TEHNOLOGIC NR. 2 TG-JIU
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E. intocmit de:

1. Numele si prenumele: BERCA IONUT COSMIN
2. Functia de conducere: DIRECTOR

3. Semnatura .....

4. Data intocmirii .....

F. Luat la cunostinta de catre ocupantul postului
1. Numele si prenumele:
2. Semnatura .....

G. Contrasemneaza:

1. Numele si prenumele: BALUTOIU ILEANA

2. Functia: ADMINISTRATOR DE PATRIMONIU
3. Semnatura .....

4. Data
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