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1.Lista responsabililor cu elaborarea , verificarea si aprobarea editiei sau a reviziei in cadrul
editiei procedurii operationale '

Nr. | ‘Elemente Numele i Functia Data Semnitura
crt | privind prenumele :
1 responsabilii/
operatiunea

1.1 | Elaborat LUPULETION | DIRECTOR | 07.04.2021
BENGESCU PROFESOR
OTILIA PROFESOR 3T
PEPTAN ANCA ‘
12 | Verificat BiZzocu DIRECTOR | 07.04.2021
CODRUTA ADJ. -
1.3 | Aprobat LUPULET ION Director 09.04.2021 ' ,3,\‘»"; -
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Z, Situatia editilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Nr. | Editia/reviz | Componenta Modalitatea de Data de la care se
crt. | ia in cadrul | Revizuiti revizuire aplici - prevederile
editiei o editiei/ revizuirii
editiei
1

3. Lista persoanelor la care se difnzeazi editia/ revizia in cadrul editiei procedurii
Nr.| Scopul |Ex. | Compartiment | Functia Nume si Data
crt, | difuzirii | Nr. prenume primirii
3.1 | Aprobare | 1 Management Director LupuletIon | 07.04,2021
3.2 | Avizare 1| CA Director Lupulet Ion | 09.04.2021
3.3 | Informa 1 CP Profesorii 09.04.2021
re si din
aplicare unitate
3.4 | Evidentd Echipa de Informati | Moianu 09.04.2021
aplicare cian Madalin
3.5 | Arhivare Secretariat Secretar Criciunescu | 09.04.2021
Eufrosina

4. Scopul procedurii operationale
4.1. Prezenta procedurd operationald este elaborati in conformitate cu legislatia in
vigoare din domeniul educatiei §i stabileste modul de repartizare a laptopurilor achizitionate
de Unitatea de Management al Projectelor cu Finantare Externi prin Proiectul privind
invitiméantul secundar ROSE 1in vederea Imbundtsfirii conditiilor de predare-invitare, pentru
facilitarea invafarii prin intermediul tehnologiei si al internetului, atit in cazul suspendirii
cursurilor, cit §i in cazul desfisuririi acestora in scoali

5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale
5.1, Aplicarea procedurii se realizeazi la nivelul Colegiului Tehnic Nr.2 Tg-Jiu, _]ud Gorj




0. Documentatia aphicabila procedurii operationale

- 6.1 Legea educatiei nationale nr.1/2011, cu modificirile §i completirile ulterioare; 6.2 Art. 1, art. 2,
art.’ 3, art4, art.5 Ordinul Nr. 3 166/21 .01.2021 privind criteriile de repart1zare a laptopurilor
achizitionate de Unitatea de Management al Proiectelor cu Fmantare Externd prin Proiectul privind
nvitimantul secundar ROSE.

6.3 Ordinul comun al ministrului educatiei si cercetfirii si ministrului sanitétii nr. 4266/840/2020 din
18 mai 2020 pentru punerea in aplicare a misurilor privind sistemul de Invitimént in contextul
instituirii stérii de alertd pe teritoriul Roméniei.

6.4.Prevederile celui de-al doilea amendament, convenit prin scrisoarea semnati la Bucurestl

la 28 iulie 2020 intre Guvernul Roméniei si Banca Intemationald pentru Reconstructie si
Dezvoltare, la acordul de imprumut (Proiectul pr1v1nd invitimantul Secundar) intre Romania

$i Banca Internationald pentru Reconstructie §i Dezvoltare semnat la Washinton la 13 aprilie

2015, ratificat prin Legea nr. 234/2015, aprobat prin Hotérire de Guvern nr. 759/2020

6.5 Regulamentul Intern al Colegiului Tehnic Nr.2 Tg-Jiu, jud. Gorj

* 7. Definifii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationali
7.1. Definitii ale termenilor utilizati

Nr. | Termenul Definitia si / sau, daci este cazul, actul care
crt. defineste termenul respectiv
1. Procedura operationali Prezentarea formalizat, in scris, a tuturor pasilor care

trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a
regulilor de aplicat In vederea realiziirii activititii, cu
privire la succesiunea elementelor din cadrul derularii
procesului respectiv.

2. Editie a unei proceduri Forma initiald sau actualizatd, dupd caz, a unei
proceduri operafionale, aprobata si difuzata

3. Revizia 1n cadrul editiei Actiunile de modificare, adaugare, actualizare,
suprimare sau altele asemenea, dupi caz, a uneia sau a
mai multor componente ale unei editii a procedurii
operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate.

7.2. Abrevieri ale termenilor utilizati

Nr.ert | Abrevierea Termenul abreviat

1. P.O. Procedurd operationala

2. CA Consiliul de administratie

3. Cp Consiliul Profesoral

4, MEC Ministerul Educatiei si Cercetérii

3. OMEC Ordinul Ministrului Educatiei si Cercetarii




4. DESCRIEREA PROCEDURIL OPERA’IIONALE

8.1. Ministerul Educatlel si Cercetiitii a aprobat prin Ordinul 3166/21.01.2021 ca Umtﬁtﬂe de
Invatimént care primesc laptopuri achizitionate de Unitatea de Management al Proiectelor cu
Finantarea Externd din fondurile Proiectului privind Invitiméantul Secundar — ROSE si 1nreg1streze '
echipamentele in contabilitate si in inventarul unititii de Invitdmaént, conform legislatiei in vigoare.
8.2. De prevederile prezentului ordin beneficiazi elevii care nu dispun de echipamente electronice
. proprii (desktop, laptop, tabletd), pentru a le permite participarea la act1v1té’;1 de invitare care au
componentd digitald sau la activititi de invétare online.

8.3 Laptopurile vor fi distribuite cu prioritate elevilor din grupul tintii al proiectului ROSE, din
categorii §i grupuri dezavantajate: elevii provenind din familii cu venituri mici, elevi romi sau alti
elevi discriminati pe baza identititii/ etniei, elevi cu cerinte educationale speciale/ cu dizabilititi,
elevi care triiesc in zone rurale, izolate, greu accesibile sau alte zone in care nu existd scoli in
proximitate.

8.4, Planificarea activititilor de repartizare a laptopurilor achizitionate de Unitatea de Management
al Proiectelor cu Finantare Externd prin Proiectul privind invatiimantul secundar ROSE - Dupi ce se
fnregistreazd echipamentele in contabilitate i in inventarul unitdtii de invitiméint, conform
legislatiei in vigoare, se va stabili in mod transparent criteriile §i prioritatile de repartizare a
laptopurilor tindnd cont de categoriile dezavantajate mentionate la art. 2 din
Ordinulnr.3166/21.01.2021 si de situafia concretd a elevilor din liceu, inclusiv de situatia
participdrii/neparticipdrii la cursuri online in perioada martie 2020-martie 2021.

8.4 In cazul in care numérul cererilor de la elevii care apartin categoriilor §i grupurilor dezavantajate
precizate la punctul 8.3este mai mic decdt numérul dispozitivelor, atunci, in conformitate cu

Amendamentul nr. 2 la Acordul de Imprumutprivind Invitimantul secundar, unitatea de inviimant
poate direc‘;iona distribuirea lor pentru 'imbunétéi;irea conditiilor de predare-invitare, astfel:

. dotarea unui laborator al proiectului Rose, in cadrul ciruia si se poatd desfdsura fizic activititi
remedlale cu elevu din grupul ‘gmté al pr01ectu1u1
abonament la internet de cétre familii sau lipsa semnalulul de internet din anumite zone unde
locuiesc elevii, se propune ca solutie dotarea unui laborator cu laptop §i conexiune internet in cadrul
ciruia sd se defisoare fizic activititile remediale si de consiliere din proiect.
8.5. Documentele utilizate:

- Situatie centralizatoare a necesarului de echipamente electronice (desktop, laptop, tabletd) la
Colegiul Tehnic Nr.2 Tg-Jiu, jud. Gotj;

- Contract de comodat — Anexa la OMEC nr. 3166/2021;

- Proces-verbal de predare-primire a echipamentelor electronice de tip laptop incheiat intre

ISJGorj si reprezentantul legal alColegiului Tehnic Nr.2 Tg-Jiu, jud. Gorj;

- Declaratie de proprie rispundere a périntelui/tutorelui legal sau elevului, dacd este major,

potrivit careia familia sau potentialul beneficiar, dupd caz, nu detine echipamente electronice

propria (desktop, laptop, tablets);

- Cerere adresat directorului scolii.

8.6. Mod de lucru:

- In vederea modului de repartizare a laptopunlor achizitionate de Unitatea de Management al
Proiectelor cu Finantare Externd prin Proiectul privind invitiméntul secundar ROSE,
Colegiului Tehnic Nr.2 Tg-Jiu, jud. Gorj elaboreazi Procedura Operationala.

-CT2 inregistreaza echipamentele electronice de tip laptop primite de la ISJ in inventariul

ropriu

- Cglegiul Tehnic Nr.2 Tg-Jiu, jud. Gorj afiseazi pe site-ului propriu Procedura Operationald
privind modul de repartizare a laptopurilor achizitionate de Unitatea de Management al
Proiectelor cu Finantare Externi prin Proiectul privind invitiméantul secundar ROSE.

- Colegiul Tehnic Nr.2 Tg-Jiu, realizeazi necesarul de dispositive in baza cererilor primite
prin diriginfii claselor/ membrii echipei de implementare a proiectului Rose si
repartizeazd beneficiarilor, in baza unei cereri scrise §i a unei declaratii pe propria
rispundere a pirintelui/ tutorelui legal sau al elevului, dacé este major si incheie un contract
de comodat care are ca obiect darea in folosintd gratuitd echipamentele electronice de tip
laptop.



- Durata contractulul de comodat €ste de un an gcolar, cu postbilitatea prelungirn acestuia pand -
la finalizarea studiilor Tn unitatea respectivd de inviitdmant.
- Modelul contractului de comodat este previzut in Anexa 1.

9. CRITERII GENERALE SI SPECIFICE
Se aprobd criteriile de repartizare a echipamentelor electronice de tip laptop achizitionate de
Unitatea de Management al Proiectelor cu Finantare Externd prin Proiectul privind invatimaéntul
secundar ROSE astfel:
1. Criteriile generale pentru selectia beneficiarilor echipamentele electronice de tip laptop sunt
elevii proveniti din medii dezavantajate, grupul fintd al Proiectului ROSE: -
a) elevi provemnd din familii cu venituri mici,
b) elevi romi sau alfi elevi discriminati pe baza 1dent1tétn/etmel,
¢) elevi cu cerinte educationale speciale/ cu dizabilitéti, _
d) elevi care trdiesc in zone rurale, izolate, greu accesibile sau alte zone in care nu existd
scoli in proximitate. '

---------------------------------------------------------------------------------------------------------

2. Suplimentar, criteriile specifice pentru selectia beneficiarilor programului sunt:
a) elevii ale ciror familii nu detin niciun dispozitiv electronic (desktop, laptop, tabletd)
b) sd nu depiseasci 10 absente nemotivate in Programul remedial ROSE. :
Noti! Departajarea, in cazul situatiilor de egalitate, va fi ficutd In ordinea descrescitoare a mediilor
de pe primul semestru, pentru anul scolar 2020-2021.
Au prioritate elevii care indeplinesc conditiile de mai sus si sunt in grupul tintd ROSE.
10. RESPONSABILITATI
a. Directorul unititii de invitiméant
- numeste prin decizie Comisia de repartizare a echipamentele electronice de tip laptop
achizitionate de Unitatea de Management al Proiectelor cu Finantare Extemé prin Proiectul
privind invitiméintul secundar ROSE la nivelul scolii (3-5 membri);
- coordoneazi si monitorizeazi aplicarea prezentei proceduri la nivelul scolii; - transmite cétre
IS Gorj situatia centralizatoare, precum si datele solicitate; - realizeazi distribuirea
echipamentele electronice de tip laptop cétre beneficiari si incheie contracte de comodat;

b. Comisia de repartizare a echipamentele electronice de tip laptop achizifionate de Unitatea
de Management al Proiectelor cu Finantare Externdi prin Proiectul privind invitimintul
secundar ROSE la nivelul scolii:

- informeazi potentialii beneficiari cu privire la prevederile prezentei proceduri precum si ale
OMEC 3166/ 21.01.2021;

- stabileste necesarul de echipamentele electronice de tip laptop pe baza criteriilor generale si
specifice gi a declaratiilor pe propria raspundere a périntilor/tutorelui legal sau a elevului,
daci este major;

- realizeazi distribuirea echipamentele electronice de tip laptop ciitre beneficiari ; -

intocmeste un dosar special ce va contine:

« documentele referitoare la primirea de la ISJ a echipamentelor electronice de tip laptop
achizitionate in cadrul Proiectului privind invétimantul secundar ROSE;
« metodologia incluzind criteriile §i priorititile de acordare a laptopurilor cétre elevii
scolii si procedura de recuperare si redistribuire a echipamentelor in anii scolari
urmétori;
» lista elevilor care au primit in folosintd laptopurile in fiecare an gcolar si contractele de -
comodat incheiate in acest sens.
11. CONTINUT DOSAR PENTRU ACORDAREA DISPOZITIVULUI ELECTRONIC
Dosarul trebuie si contind urmiétoarele documente:

1. Cerere de solicitare a echipamentului electronic de tip laptop (formularul tipizat se va gisi la
secretariatul unititii scolare);

2. Copii dupa certificatele de nagtere sau CI, dupi caz, la toti membrii familiei;

3. Declaratie pe propria rispundere a périntelui/tutorelui legal sau a elevului daci este major,

potrivit céreia familia sau potentialul beneficiar al programului, dupd caz, nu detine niciun

dispozitiv electronic de tip laptop (formularul tipizat se giiseste la secretariatul unititii scolare);



L LALLANVUAR ACIIVIIALL _
A. Informarea elevilor si a familiilor despre Procedura operationald privind modul de repartizare
a laptopurilor achizitionate de Unitatea de Management al Proiectelor cu Finantare Externd
prin Proiectul privind invagiméntul secundar ROSE Termen: 9-14.04.2021 |

B. Depunerea dosarelor la secretariatul unitatii scolare; Perioada: 15-20.04.2021

C. Afisarea listei potentialilor beneficiari, la unitifile scolare; Termen: 22.04.2021

D. Depunerea contestatiilor Ja nivelul unititilor scolare; Termen: 23.04.2021
E. Solution'area contestatiilor in CA al unititilor scolare; Termen: 26.04.2021

F. Realizarea listei beneficiarilor, validarea listei de citre CA si publicarea listei finale prin
afigare pe site-ul liceului; Termen: 27.04.2021 : ‘

G. Répartizarea laptopurilor achizitionate citre beneficiari si incheierea contractelor de comodat.
Termen: pini la
04.05.2021

13. ANEXE _

- Anexal- Contract de comodat (anexa la OMEC nr. 3 166/2021);

- Anexa 2 - Declaratie pe propria rdspundere a pirintelui/tutorelui legal sau a elevului dacy este
major, potrivit cireia familia san potentialul beneficiar al programului, dupi caz, nu detine
niciun echipament eletronic de tip laptop.

- Anexa 3 - Cerere tip a pirintelui/tutorelui legal sau a elevului, dacd este major, pentru primirea
unui echipament eletronic de tip laptop pentru a fi utilizat in procesul de invitare online in
contextul legislativ amintit mai sus.

- Anexa 4 - Proces verbal de predare-primire a dispozitivelor electronice cu conexiune la Internet
de catre IS Gorj citre unitatea de tnvitimant.



